
      

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  دانشگاهمعاونت آموزش 

  مركز مطالعات و توسعه آموزش پزشكي

  

  

  

  الكترونيكي توليد محتواي راهنماي تهيه

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  97تابستان 

  



  تعداد اسلايدها مدت زمان تدريس و تناسب بين : 1جدول

  تعداد اسلايدها  زمان تدريسمدت 

  اسلايد 20-30  دقيقه 30

  اسلايد 30-50  دقيقه 60

  اسلايد 60-80  دقيقه 90

  اسلايد 90-110  دقيقه 120

 

  

  تناسب بين مدت زمان تدريس و مدت زمان تعامل با دانشجو: 2جدول

 (interaction)تعداد تعامل با دانشجو  مدت زمان تدريس

  بار 5-6  دقيقه 30

  بار 10-12  دقيقه 60

  بار 15-18  دقيقه 90

  بار 20-25  دقيقه 120

  

  

  

  

 



  اسلايدي پاور پوينت همراه با سناريو 6پروژه 

 ي نخست صفحه •

 ي ما درباره -3ي خروج  دكمه -2فهرست مطالب  -1شامل 

 ي دوم صفحه •

 ي بازگشت دكمه -3تصوير  -2) عكس(عنوان صفحه  -1امل ش

 ي سوم صفحه •

 ي بازگشت دكمه -3متن  -2) متن(عنوان صفحه  -1شامل 

 ي چهارم صفحه •

 ي بازگشت دكمه -5ي قطع فيلم  دكمه -4ي پخش فيلم  دكمه -3فيلم  -2) فيلم(عنوان صفحه  -1شامل 

 ي پنجم صفحه •

 دكمه بازگشت -3درباره ما  -2) مادرباره (عنوان صفحه -1شامل 

 ي ششم صفحه •

  ي خروج صفحه

  

 



 PowerPointاستانداردهاي طراحي 

 
Fonts 

 
 Times مانند serif فونت از. كنيد انتخاب را Helvetica يا Arial مانند sans-serif فونت يك •

New Roman يا Palatino است دن دشواربراي خوان  اوقات گاهي ها فونت اين زيرا كنيد اجتناب . 

  .نباشد 24اندازه قلم كمتر از  •

 . عناوين همه براي مشابه فونت از استفاده •

 .كنيد انتخاب ها سرفصل براي ديگري و بدنه  براي فونت يك •

 .ها شاخه زير و ها شرح براي ها فونت اين از مختلف هاي اندازه و بولد كلمه  از استفاده •

 .كنيد اضافه فرعي هاي ستون براي ثانوي فونت يك يا صفحه اعدد براي چهارم فونت يك •

 .نكنيد استفاده فونت چهار از در هر محتواي توليد شده بيش •

 استفاده عنوان براي متفاوت رنگ يا ) 45- 35( بزرگتر فونت يك از صفحه هر برچسب واضح  براي طور به •

 .كنيد

 .كنيد استفاده بزرگ هاي فونت از اهميت، دادن نشان براي •

 .يد روي كلمات از رنگ، فونت و استايل متفاوت استفاده كنيدتاك براي •

 .در خواندن سريع مشكل ايجاد مي كند  زيرا نكنيد استفاده italicized فونتهاي از •

 .طولاني جملات از اجتناب •

 .اختصارات از اجتناب •

  .گذاري نشانه  علائم محدوديت •

  .خط استفاده نشود هر در كلمه 8- 6 از بيش •

  .خط در هر اسلايد باشد 6كلمه در هر خط و  6نبايد بيشتر از  يك مجموعه محتوا . كنيد استفاده 6×  6 از قانون •

 تاريك هاي زمينه پس حال، اين با. كنيد استفاده تاريك زمينه پس در روشن متن يا روشن زمينه در تيره متن از •

  .دچار مشكل مي كند  متن خواندن براي را افراد از برخي گاهي

  .نكنيد استفاده عناوين جز به Caps از •

  .دهيد قرار صفحه هر در محل همان در را) صفحات شماره مانند( تكراري عناصر •

  .بخوانيد را اسلايد توانيد مي آيا ببينيد و ايستاده مانيتور از متر  1.5 فونت، تست براي •
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Design and Graphical Images 
 

 .طراحي هاي قالب از استفاده •

 .ها سبك و ها رنگ موقعيت، سازي استاندارد •

 كنيد وارد را لازم اطلاعات فقط •

 .ملزومات به اطلاعات كردن محدود •

 .باشد آشكار خود بايد محتوا •

 .باشند شده تعريف و متضاد كه كنيد استفاده رنگهايي از •

 .بدهند دست از را خود مخاطبان اسلايدها است ممكن •

 .داريد نگه ظريف و پايدار را زمينه پس •

 .كنيد محدود را شده استفاده انتقال تعداد •

  .و تمام صفحات   صفحه سراسر براي dingbat  سبك يك از استفاده •

 .كنيد استفاده كوچك تصوير چند جاي به بزرگ تصوير دو يا يك از •

 . تصاوير بندي اولويت •

 .هم اندازه انتخاب كنيد  را تصاوير •

  .افقي يا عمودي صورت به تصاوير ترتيب •

 .استفاده كنيد  گذاري برچسب از نمودار توضيح براي گرافيكي تصاوير يا نمودارها از استفاده هنگام •

 .نباشد  گرافيكي تصاوير و متن اطراف در خالي فضاي. كنيد حفظ شلوغي را بدون و تميز طراحي •

 .باشد اسلايد موضوع به مربوط بايد گرافيكي تصوير يك . باكيفيت  clipart از استفاده •

 .كنيد استفاده) ها عكس كارتون، مانند( ارائه طول در مشابه گرافيكي تصوير يك از كنيد سعي •

 .كنيد محدود اسلايد هر روي بر را گرافيكي تصاوير تعداد •

 .كند مي تقويت را پيام تصوير يك تكرار •

 .كنيد بررسي را نمايش صفحه يك روي تصاوير تمام واقعي، ارائه از قبل •

 اسلايد به مستقيم طور به آنكه مگر كنيد  اجتناب  صدا و سر پر انيميشن هاي هجلو و جوش و جنب پر تصاوير از •

 .باشد مربوط

  

  

  

  

  



Color 

 
 .صفحه يك در رنگ تعداد محدوديت •

 هاي رنگ از خواندن برخي  حال، اين با. كنند مي برجسته را نازك خطوط و كوچك اشياي روشن، رنگهاي •

 .است دشوار جوش و جنب پر

 .نكنيد استفاده نمودار يك در گرن چهار از بيش •

 از متفاوت است ممكن رنگها. كنيد ريزي طرح نمايش صفحه روي بر را ها رنگ تمام واقعي،  نمايش از قبل •

  .باشند شوند، مي ظاهر مانيتور در آنچه
 
 
 
 

General Presentation 

Plan carefully. 
 

  .دهيد انجام را خود تحقيق •

 .بشناسيد را خود مخاطب •

 .يين كنيدعرا ت خود رائها زمان •

 .كنيد صحبت واضح و راحتي به •

 .كنيد بررسي را زبان دستور و املا •

 .بيننده براي پيام يك نه باشد، دهنده ارائه براي نشانه يك عنوان به بايد متن ارائه،  تمرين. نخوانيد را ارائه •

 .كنيد بررسي را مهم نقاط نهايت در. دهيد ارائه را اطلاعات سپس. كنيد ارائه كوتاه مروري يك ابتدا در •

 خواننده همزمان كه به مخاطبان كه طوري به شوند، ظاهر زمان يك در اي گلوله نقاط كه است مؤثرتر اغلب •

 .كنند نگاه صفحه به دهند مي گوش

  .صحبت، حركت كنيد حين در بتوانيد تا كنيد انتخاب را سيمي ماوس يا كنيد استفاده سيم بي ماوس يك از •

  .برسد پايان به صدا تا كنيد صبر مي گيرد، قرار استفاده مورد صوتي هاي وهجل اگر •
 


